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杭司〔2014〕86 号

关于规范社区矫正五类奖惩案件材料

报送和笔录制作工作的通知

各区、县（市）司法局，杭州经济开发区管委会司法局、西湖

风景名胜区管委会司法局：

为进一步规范社区矫正执法工作，提高奖惩案件的办理质

量，市司法局根据《浙江省社区矫正人员考核奖惩办法（试行）》

的要求，结合我市社区矫正执法案件集中评查情况，制定了《社

区矫正五类奖惩案件材料报送规范》和社区矫正笔录样本，现

下发给你们，请参照执行。

附件：1.社区矫正五类奖惩案件材料报送规范
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2.社区矫正笔录样本

杭州市司法局

2014 年 7 月 7 日
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附件 1

社区矫正五类奖惩案件材料报送规范

一、关于案件报送材料的文书要求

办理奖惩案件，应按照司法部《社区矫正执法文书格式》

和《浙江省社区矫正人员考核奖惩办法（试行）》的要求，规

范制作案件报送材料。

提请治安管理处罚、撤销缓刑、撤销假释、收监执行、减

刑的，案件报送材料由提请文书、证据材料、法律执行文书、

日常监管材料等四部分组成。

（一）提请文书

提请文书包括建议书、审核表和合议意见。

1.建议书的制作要求。《治安管理处罚建议书》应一式三

份，加盖局章，抄送本地同级检察院。《撤销缓刑建议书》、《撤

销假释建议书》、《收监执行建议书》、《社区矫正人员减刑建议

书》应一式四份，加盖局章，抄送本地同级检察院和公安局。

2.《提请治安管理处罚、撤销缓刑、撤销假释、收监执行、

减刑审核表》的制作要求。司法所意见应由司法所长签名后盖

章；县级司法行政机关意见，应由局长或分管局领导签名后盖

章。

3.《合议（评议审核）意见》的制作要求。司法所合议意

见和司法局集体评议审核意见，应注明每个参加合议（评议）

人员的意见，并由合议人员分别签名。合议人有不同意见应注
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明并签字。

（二）证据材料

1.提请治安管理处罚案件，应当提供社区矫正人员本人的

询问笔录、有关矫正小组成员（司法所工作人员除外）的询问

笔录、以及应予治安处罚的其他材料。

如因脱离监管提请治安处罚的，提供的书证可以是住宿凭

证、公安机关协查材料、外出的票证（火车票、飞机票、过路

票证）、社区矫正信息管理系统的手机定位截图等。

2.提请撤销缓刑、撤销假释、收监执行案件，应提供社区

矫正人员违反相关规定应予收监的证据材料。

如提请撤销假释案件中，社区矫正人员因违反其他法律法

规被行政拘留而提请撤销假释的，应提供《公安行政处罚决定

书》、处罚决定书送达材料、公安拘留所出具的《行政处罚执

行通知书》或执行回执、公安机关的调查笔录等材料。因多次

警告提请撤销假释的，应按照处罚的时间顺序提供所有警告的

处罚决定书、送达证明和调查笔录等证据材料。

3.提请减刑案件，应当提供社区矫正人员本人的询问笔

录、立功或重大立功证明材料、减刑公示材料等。

如因发明创造、重大技术革新提请减刑的，应当提供该成

果系由社区矫正人员在矫正期间独立完成，并经有关主管部门

确认的证据材料。如因抗震救灾、舍己救人提请减刑的，应提

供相关主管部门出具的确认材料或表彰材料。

（三）法律执行文书

1.原法院判决书、裁定书、执行通知书等。
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2.《社区矫正人员基本信息表》、《社区矫正宣告书》、《社

区矫正责任书》。

（四）日常监管材料

1.社区矫正人员矫正期间的奖惩情况。

2.矫正期间所有的 《社区矫正人员月度考核表》（包括以

前的月度考核评议审核表）和《社区矫正人员管理等级调整审

批表》。

3.提请减刑或因违反日常监管规定提请处罚的，还需报送

社区矫正人员在矫正期间的日常报告、参加学习教育和社区服

务情况等日常监管记录。

二、关于案件报送材料的形式要求

1.司法行政机关监管工作形成的文书，应当注明材料出

处、制作时间、制作人员并加盖公章。其他单位（如公安机关）

出具的文书材料，应由该单位签署“与原件核对无异”的说明

并加盖公章。

2.第一部分第（三）项的法律执行文书和第（四）项日常

监管材料可以为复印件，但应当注明出处、制作时间、制作人

员并加盖公章或骑缝章。

三、关于案件报送材料的装订要求

报送的案件材料除建议书外，应按照提请文书、证据材料、

法律执行文书、日常监管材料四部分的顺序整理成册，并制作

案件材料目录。材料装订工作由提请机关负责完成。
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附件 2

社区矫正笔录样本目录

1.警告用调查笔录样本（用于询问社区矫正人员）

2.调查评估用笔录样本（用于询问拟适用社区矫正被告人）

3.调查评估用笔录样本（用于询问家属或保证人或监护人）

4.调查评估用笔录样本（用于询问村干部或社区干部）

5.调查评估用笔录样本（用于询问被害人）
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样本1（用于询问社区矫正人员）

调 查 笔 录

共 页

调查时间 年 月 日 时 分至 年 月 日 时 分

调查地点

调查人姓名 单位 司法局 司法所

调查人姓名 单位 司法局 司法所

被调查人姓名 曾用名 性别

出生年月 国籍或民族 籍贯

文化程度 身份证（护照）号码

工作单位（职业、职务）

户籍地址

经常居住地址 联系电话

案由

问：我们是 司法局 司法所的工作人员（出示证

件），依据《社区矫正实施办法》及《浙江省社区矫正实施细则（试行）》等相关

规定，依法对你涉及违反社区矫正规定的情况进行调查。你应当如实回答我们的

询问并协助调查，不得提供虚假证言，不得伪造、隐匿、毁灭证据，否则将承担

法律责任。你有权就被询问的事项自行提供书面材料，有权核对调查笔录，对记

载有误或遗漏之处，可提出更正或补充意见。如所回答的问题涉及国家或商业秘

密，我们将予以保密。以上内容你是否已听清楚？

答：

问：你对本次调查的工作人员需不需要提出回避申请？
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答：

问：你把事情的经过如实陈述一下？

答：

...

问：你是否知道违反了社区矫正的规定？

答：

问：司法所是否对应遵守的社区矫正规定告知过你？

答：

问：你对此有什么认识？

答：

问：你还有什么补充？

答：

问：你以上所讲的是否属实？

答：

被调查人核对意见： （以上笔录我已看过（已向我宣读过），与我说的相符。）

被调查人 ： 时间： 年 月 日

调查人： 记录人：
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样本2（用于询问拟适用社区矫正被告人）

调 查 评 估 笔 录

共 页

调查时间 年 月 日 时 分至 年 月 日 时 分

调查地点

调查人姓名 单位 司法局 司法所

调查人姓名 单位 司法局 司法所

被调查人姓名 曾用名 性别

出生年月 国籍或民族 籍贯

文化程度 身份证（护照）号码

工作单位（职业、职务）

户籍地址

经常居住地址 联系电话

案由

问：我们是 司法局 司法所的工作人员（出示证

件），依据《社区矫正实施办法》及《浙江省社区矫正实施细则（试行）》等相关

规定，受 法院的委托，依法对你的个人表现、现实状况和

社会背景等情况进行调查。你应当如实回答我们的询问并协助调查，不得提供虚

假证言，不得伪造、隐匿、毁灭证据，否则将承担法律责任。你有权就被询问的

事项自行提供书面材料，有权核对调查笔录，对记载有误或遗漏之处，可提出更

正或补充意见。如所回答的问题涉及国家或商业秘密，我们将予以保密。本调查

内容，我们会如实反馈给委托法院，并将作为你是否适用社区矫正的依据。以上

内容你是否已听清楚？
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答：

问：你对本次调查的工作人员需不需要提出回避申请？

答：

问：你的家庭基本情况说一下？（家庭成员的关系、姓名、年龄、职业、住

址、经济状况、联系方式等）

答：

问：你的居住地和户籍地不一致，居住地的房东是谁？打算居住多少时间？

和谁居住在一起？

答：

问：你目前从事什么职业？经济收入如何？

答：

问：你的家庭关系如何？

答：

问：你家人/亲友对你涉嫌犯罪有何评价？

答：

问：你的家庭经济状况如何？

答：

问：你身体状况怎么样？有没有什么疾病？

答：

问：你的性格类型属于哪一类（外向/内向）？脾气如何？

答：

问：你业余时间一般做什么？有没有什么特长或爱好？平时与哪些人交往？

答：

问：平时喝不喝酒的？有没有酒后误事或发酒疯的情况？

答：

问：你工作、学习或生活环境中，邻里、同事/同学之间关系如何？有无矛盾？

答：
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问：你与他人有没有经济纠纷（债务问题）或感情纠纷？

答：

问：你在此之前有没有受过什么处罚？具体情况怎样？

答：

问：你简要叙述一下此次涉嫌犯罪的事情经过？

答：

问：你对此次涉嫌犯罪有什么认识？答：

问：对本案被害人的损失有没有作出赔偿？有无取得对方的谅解？

答：

问：你的保证人/监护人是否落实？保证人/监护人的情况说一下？（保证人/

监护人的关系、姓名、年龄、职业、住址、经济状况、联系方式等）

答：

问：如你被依法实施社区矫正，必须遵守以下规定：一、必须按时到司法所

报到，进行思想汇报和参加集中教育、社区服务；二、行踪实施监控；三、社区

矫正开始的三个月内不准请假，特殊情况外出必须请假，未经批准不得外出等；

四、如违反社区矫正相关监管规定，将依法给予警告、拘留、收监等处罚。你愿

意接受司法所的监管和帮教吗？

答：

问：你还有什么补充？

答：

问：你以上所讲的是否属实？

答：

被调查人核对意见： （以上笔录我已看过（已向我宣读过），与我说的相符。）

被调查人 ： 时间： 年 月 日

调查人： 记录人：
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样本3（用于询问家属或保证人或监护人）

调 查 评 估 笔 录

共 页

调查时间 年 月 日 时 分至 年 月 日 时 分

调查地点

调查人姓名 单位 司法局 司法所

调查人姓名 单位 司法局 司法所

被调查人姓名 性别 出生年月

身份证号码

工作单位（职业、职务）

居住地址 联系电话

与拟适用社区矫正人员 是 关系

问：我们是 司法局 司法所的工作人员（出示证

件），依据《社区矫正实施办法》及《浙江省社区矫正实施细则（试行）》等相关

规定，受 法院/监狱的委托，依法对 是否适

用社区矫正的情况对你进行调查，希望你如实反映，是否已听清楚？

答：

问：你和 是什么关系？

答：

问： 现在居住地在何处？

答：

问： 的家里有哪些人？和谁居住在一起？（基本情况）

答：



13

问： 的性格如何？

答：

问： 的身体状况如何？

答：

问： 的平时生活习惯如何？

答：

问： 的社会交往情况如何?

答：

问： 与家庭成员、邻居、朋友相处关系如何？

答：

问： 目前有无固定生活来源或者有无他人、有关单位提供生

活来源？

答：

问： 对此次犯罪有何想法？

答：

问：如 被依法实行社区矫正，你觉得周围的邻居和社区是否

会有意见？

答：

问：如 被依法实行社区矫正，你是否愿意担任保证人/监护人？

答：

问：根据社区矫正的有关规定，如 被依法实施社区矫正，必

须遵守以下规定：一、必须按时到司法所报到，进行思想汇报和参加集中教育、

社区服务；二、行踪实施监控；三、社区矫正开始的三个月内不准请假，特殊情

况外出必须请假，未经批准不得外出等；四、如违反社区矫正相关监管规定，将

依法给予警告、拘留、收监等处罚。你愿意配合司法所对其进行监管和帮教吗？

答：

问：你还有无补充？
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答：

问：以上所说是否属实？

答：

被调查人核对意见： （以上笔录我已看过（已向我宣读过），与我说的相符。）

被调查人 ： 时间： 年 月 日

调查人： 记录人：
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样本4（用于询问村干部或社区干部）

调 查 评 估 笔 录

共 页

调查时间 年 月 日 时 分至 年 月 日 时 分

调查地点

调查人姓名 单位 司法局 司法所

调查人姓名 单位 司法局 司法所

被调查人姓名 性别 出生年月

身份证号码

工作单位（职业、职务）

联系电话

与拟适用社区矫正人员 是 关系

问：我们是 司法局 司法所的工作人员（出示证

件），依据《社区矫正实施办法》及《浙江省社区矫正实施细则（试行）》等相关

规定，受 法院/监狱的委托，依法对 是否适

用社区矫正的情况对你进行调查，希望你如实反映，是否已听清楚？

答：

问：你认识 吗？

答：

问： 现在的居住地在哪里？

答：

问： 家里有哪些人？（基本情况）

答：
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问：和谁一起居住？

答：

问： 目前从事什么工作？

答：

问： 家庭经济条件怎么样？

答：

问： 性格如何？

答：

问： 身体状况如何？

答：

问： 平时生活习惯如何？有无特殊爱好？

答：

问： 社会交往情况如何?

答：

问： 与家庭成员、邻居、亲戚朋友相处关系如何？

答：

问： 目前有无固定生活来源或者有无他人、有关单位提供生活

保障？

答：

问： 以前在社区/村里的表现如何？是否有过其他违法违纪行为？

答：

问：此次犯罪的情况你是否清楚吗？

答：

问：如 被实行社区矫正，你觉得周围邻居是否会对他有意见？

答：

问：根据社区矫正的有关规定，如 被依法实施社区矫正，必

须遵守以下规定：一、必须按时到司法所报到，进行思想汇报和参加集中教育、
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社区服务；二、行踪实施监控；三、社区矫正开始的三个月内不准请假，特殊情

况外出必须请假，未经批准不得外出等；四、如违反社区矫正相关监管规定，将

依法给予警告、拘留、收监等处罚。你是否愿意协助司法所落实相关监管帮教措

施？

答：

问：你还有无补充？

答：

问：以上所说是否属实？

答：

被调查人核对意见： （以上笔录我已看过（已向我宣读过），与我说的相符。）

被调查人 ： 时间： 年 月 日

调查人： 记录人：
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样本5（用于询问被害人）

调 查 评 估 笔 录

共 页

调查时间 年 月 日 时 分至 年 月 日 时 分

调查地点

调查人姓名 单位 司法局 司法所

调查人姓名 单位 司法局 司法所

被调查人姓名 性别 出生年月

身份证号码

工作单位（职业、职务）

家庭地址 联系电话

与拟适用社区矫正人员 是 关系

问：我们是 司法局 司法所的工作人员（出示证

件），依据《社区矫正实施办法》及《浙江省社区矫正实施细则（试行）》等相关

规定，受 法院/监狱的委托，依法对 是否适

用社区矫正的情况对你进行调查，希望你如实反映，是否已听清楚？

答：

问：请你谈谈当年案件的具体情况？（包括你的受害情况）

答：

问：事后是如何处理？

答：

问：你现在身体状况如何？

答：
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问：你现在有无工作？

答：

问：现在你和 关系如何？

答：

问：现在法院/监狱拟对 社区矫正，你对这件事是怎么看的？

答：

问：你还有无补充？

答：

问：以上所说是否属实？

答：

被调查人核对意见： （以上笔录我已看过（已向我宣读过），与我说的相符。）

被调查人 ： 时间： 年 月 日

调查人： 记录人：
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抄送：省司法厅社区矫正管理局。

杭州市司法局办公室 2014 年 7 月 7 日印发


